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DE: CJUBAP ADMINISTRACAO

PARA: SRS. CONDOMINOS E MORADORES

ASSUNTO: INVESTIMENTO EM TREINAMENTO - FOLHA DE PGTO

Prezados Srs. Conddminos e Moradores do Condominio Jardim Uba Pendotiba.

Dando continuidade ao compromisso da Administracdo com o aprimoramento
continuo da equipe e o fortalecimento da gestdo condominial, comunicamos
que a colaboradora Tatiana Isabela dos Anjos concluiu com sucesso O Curso
“Folha de Pagamentos em Condominios”, realizado nos dias 22, 27 e 29 de abril
de 2026, pela Plataforma Zoom, com carga hordria total de 06 (seis) horas-aula.

O curso foi ministrado pela professora Marcia Mendonga e coordenado pelo
professor Francisco Machado Egito, abordando aspectos importantes e
diretamente relacionados & rotina administrativa e trabalhista de um
condominio.

Entre os principais assuntos estudados, destacam-se:

Folha de pagamento e encargos incidentes;

Remuneracdo de empregados, adicionais e descontos;
Remuneracdo do(a) sindico(a);

Encargos sociais, incluindo FGTS, INSS, PIS e Imposto de Renda;
Guias de pagamento;

Décimo terceiro saldrio;

Férias;

Terceirizacdo, incluindo auténomos, pessoas juridicas e ME;
Retencdo de INSS;

Obrigacdes acessoérias, como SEFIP, DIRF e EFD-Reinf;
Convencdo Coletiva de Trabalho;

Plano de Saude, Plano Dental e Vale Combustivel, incluindo concessoes
e descontos.

A iniciativa estd alinhada & politica adotada pela Administracdo de promover,
de forma gradual e sistemdtica, a qualificagcdo e atualizagdo da equipe,
enfendendo que o freinamento e o aperfeicoamento profissional sdo
insfrumentos importantes para uma gestdo cada vez mais eficiente, responsavel
e fransparente. Essa mesma diretriz j& foi apresentada anteriormente aos
condéminos em comunicados sobre capacitagcdes realizadas pela equipe
administrativa.




FL. 002/002

O conhecimento adquirido neste curso contribui para o aprimoramento das
atividades relacionadas ¢ administracdo de pessoal e ao acompanhamento
das obrigacdes trabalhistas do Condominio, proporcionando maior seguranca,
organizacdo e eficiéncia nos procedimentos administrativos.
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Certificamos que Tatiana Isabela dos Anjos concluiu com sucesso o curso Folha de
Pagamentos em Condominios, realizado nos dias 22, 27 e 29 de abril de 2026, das 18h as
20h, ao vivo pela Plataforma Zoom, totalizando 06 (seis) horas-aula.

As aulas foram ministradas na modalidade telepresencial pela professora MARCIA
MENDONCA, e coordenadas pelo professor FRANCISCO MACHADO EGITO.
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CONTEUDO PROGRAMATICO

.Folha de pagamento e encargos incidentes: introducao, conceito e visdo geral.
.Remuneracdo de empregados: adicionais e descontos.

.Remuneracdo do(a) sindico(a): conceito e visao geral.

.Encargos sociais incidentes: FGTS, INSS, PIS e Imposto de Renda.

.Guias de pagamento.

.Décimo-terceiro salario.

.Férias.

.Terceirizagdo: Autonomos; Pessoas Juridicas em Geral; MEI; Retencao de INSS.
9.0brigacbes Acessorias: SEFIP, DIRF, EFD Reinf.

10. Convencdo Coletiva de Trabalho.

11. Plano de Saude, Plano Dental, Vale Combustivel - concessao e descontos.
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MARCIA MENDONCA FRANCISCO MACHADO EGITO

@ WWWwW.cursoaprimora.com.br

At. te,

LUIZ GUSTAVO LEITE - SINDICO - (21) 9 9975-4273
GESTAO COM ADMINISTRACAO COLEGIADA




